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PARTIE ADMINISTRATIVE

Article 1 - CONDITIONS GENERALES D’INSCRIPTIONS

Les parents qui désirent inscrire leur adolescent(e) sur I’Accueil de Loisirs ou sur les séjours
doivent :

- Remplir une fiche de renseignements, qui est en téléchargement sur le site
www.mairie-ensues.fr et sur I’'espace citoyen

- Etre ajour de leurs paiements et nous informer de tous changements de situation

Cette fiche sera valable de septembre a ao(t de I'année suivante (1 an), il sera demandé
aux familles de la reconstituer chaque année.
Aucun(e) adolescent(e) ne pourra étre accueilli(e) avant que :

- La fiche de renseignements (avec tous les documents demandés ci-dessous) ne soit
rendue

- La réservation au préalable soit effectuée sur I'ESPACE CITOYENS sur www.mairie-
ensues.fr

FICHE DE RENSEIGNEMENTS + REGLEMENT INTERIEUR A TELECHARGER SUR LE SITE
WWW.Mmairie-ensues.fr

Les pieces a fournir sont :
- Lafiche de renseignements de I'année en cours, complétée et signée

- La photographie de I'adolescent(e)

- Un récépissé de prise de connaissance du réglement intérieur (cf. annexe)

- Unjustificatif de domicile de moins de 3 mois

- La photocopie des pages de vaccination du carnet de santé

- Une attestation d’assurance en responsabilité civile et individuelle EXTRA-SCOLAIRE

- La copie de |'attestation précisant le droit de garde du jeune en cas de divorce ou
de séparation (copie de ladécision du Juge aux Affaires Familiales en cas de divorce)

- La photocopie de la CNI des personnes majeures autorisées a venir chercher le
jeune mis a part les responsables légaux

- LU'attestation d’aisance aquatique ou test anti-panique (si non fournie a ce jour)
- L'attestation de prise en charge de la Maison Départementale des Personnes
Handicapées (MDPH)


http://www.mairie-ensues.fr/
http://www.mairie-ensues.fr/
http://www.mairie-ensues.fr/
http://www.mairie-ensues.fr/
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Article 2 - CONDITIONS GENERALES D’ACCUEIL

Accompagnement de |'adolescent(e) : I'adolescent(e) pourra arriver et repartir seul de
I’Accueil de Loisirs UNIQUEMENT si I'autorisation parentale de sortie est complétée dans la
fiche de renseignements.

Au départ des séjours, I'adolescent(e) devra obligatoirement étre accompagné(e) jusqu’a un
membre de I'’équipe éducative. Au retour des séjours, 'adolescent(e) ne pourra en aucun cas
repartir seul(e).

Départ de |'adolescent(e) : I'équipe éducative ne confiera I'adolescent(e) qu’aux parents ou
aux personnes majeures mentionnées sur la fiche de renseignements et munies d’une carte
d’identité.

Retards : les responsables de la structure seront dans I'obligation de prévenir la Gendarmerie
si les parents ne se présentent pas pour venir chercher I'adolescent(e). Au-dela de 3 retards
dans’année, I'Accueil de loisirs annulera toutes les réservations pour une période déterminée
par le service.

Accidents : ATTENTION ! Si un accident survenait a un(e) adolescent(e), les responsables ont
le devoir d’appeler les secours et deprévenir les parents. Il est donc impératif de pouvoir
joindre les parents ou la personne mentionnée sur la fiche de renseignements a tout
moment de la journée.

Tous les renseignements ou incidents survenus, relatifs a 'adolescent(e), devront étre
communiqués a I'équipe éducative.

Article 3 - CAPACITE D’ACCUEIL DE LA STRUCTURE - OUVERTURE -
FERMETURE

Age des jeunes accueillis : 11a17ans

Ouverture: En période scolaire, 'ALSH propose des activités libres tous les mercredis

apres-midi (capacitémaximale d’accueil : 12 ados).

Une sortie par trimestre est organisée le week-end (capacité maximale

d’accueil : 8 ados)

En période de vacances scolaires, I'’ALSH propose des activités du lundi au

vendredi (capacitémaximale d’accueil : 32 ados).
Des séjours peuvent étre organisés lors des vacances d’hiver et d’été. Ils son

t

réservés en prioritéaux jeunes qui résident sur la commune. Les lieux et les

capacités maximales d’accueil sont déterminés en fonction de chaque séjour.

Fermeture : L’Accueil de Loisirs Jeunes est fermé durant les vacances de Noél et les jours fériés
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Lieu de fonctionnement : Maison pour tous, 56 avenue Fréderic Mistral, 13820 Ensues-la-
Redonne.

Amplitude horaire : Vacances scolaires : 8h/18h
Mercredis : 13h30/18h30

Article 4/ -INSCRIPTIONS

Les réservations s’effectuent via 'ESPACE CITOYENS sur www.mairie-ensues.fr

Le service se donne la possibilité d’annuler toute demande si des paiements sont en attente
de reglement ou si la fiche de renseignements n’a pas été déposée ou est incompléte.

Les jeunes qui ne sont pas préalablement inscrits ne pourront étre accueillis que dans la limite
des places disponibles.

Aucune réservation n’est nécessaire pour les activités libres proposées les mercredis apres-
midi. Le jeune peut se présenter et repartir de la « maison pour tous » entre 13h30 et 18h30

comme il le souhaite.

VACANCES / SEJOURS / SORTIES

Une période d’inscriptions sera prédéfinie par le service.

Durant cette période, il est possible de réserver ou d’annuler une demande.

Les réservations se font a la journée sauf pour les séjours.

Pour les séjours, les réservations se font pour l'intégralité du séjour.

Une fois la période d’inscription passée, toutes les demandes seront considérées comme
définitives et seront facturées.

Article 5 - ANNULATIONS — ABSENCES

Annulation
Il est possible d’annuler une demande sur I’Espace Citoyens dans les temps d’inscriptions
évoqués dans l'article ci- dessus.

Absences

Le service devra étre prévenu de I'absence de votre adolescent(e) dans les plus brefs délais et
il devra étre fourni aupres de I’Accueil de Loisirs un justificatif d’absence.

En aucun cas, les modifications et/ou les annulations ne doivent étre formulées auprées des
animateurs, ni par mail.

Seront considérés comme des justificatifs d’absence :
1. Le certificat médical (ou a défaut la photocopie de l'ordonnance) au nom de
I’adolescent(e)


http://www.mairie-ensues.fr/
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2. Le certificat médical — arrét de travail, au nom d’un des deux parents

Pour toutes autres situations ne rentrant pas dans les cas évoqués ci-dessus (licenciement,
déces, ...) elles doivent étre signalées et soumises a validation du directeur de I’Accueil de
Loisirs.

En aucun cas, une simple lettre manuscrite ne peut justifier I'absence de votre adolescent(e) ‘

Cas donnant lieu a une justification de I'absence sans facturation par le service (présence non
comptée) :

» |'adolescent(e) est malade le matin méme : communication d’un certificat médical
(ou a défaut la photocopie del’ordonnance) dés son retour au sein de I’Accueil de
Loisirs

* L’Accueil de Loisirs est fermé exceptionnellement (exemple : gréve) : aucun justificatif
ne sera demandé.

Attention : pour les vacances, une carence de 2 jours sera automatiquement appliquée
(facturation de 2 jours), quel que soit le nombre de jours d’absence

Cas ne donnant pas lieu a une justification de I'absence avec facturation par le service (présence
comptée) :

* L’Accueil de Loisirs n"est pas prévenu de I'absence de I'adolescent(e)
» Le certificat médical n’est pas fourni

Article 6 - TARIFS

L’ensemble des tarifs est établi par la Ville par délibération du Conseil Municipal pour I'année
civile en cours.

MERCREDIS & VACANCES
Mode de calcul du Quotient familial (CAF) :

1/128me du Revenu brut Global + Prestations familiales

Nbre de part

Les tarifs sont dégressifs a partir du 2éme et 3éme adolescent(e) fréguentant le centre.
L’Accueil de Loisirs est conventionné avec la CAF.

Pour les familles allocataires, le service de la régie unique devra prendre en compte en priorité
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le document de la CAF. A défaut, il sera fait référence aux revenus indiqués sur l'avis
d’imposition.

Ces documents seront a fournir au SERVICE DE LA REGIE UNIQUE (en mairie), et a défaut de
communication, le tarif maximum sera appliqué sans rétroactivité possible.

SEJOURS

Pour chaque séjour, des baremes spécifiques sont fixés en fonction des revenus des familles
selon le quotient familial, votés par délibération du Conseil Municipal. Des aides peuvent étre
accordées, en établissant un dossier de demande avant l'inscription auprés du CCAS.

Deux catégories sont mises en place : les tarifs « résidents » et ceux « extérieurs » alacommune.
Départ anticipé a I'occasion d’un séjour
En cas de départ anticipé de I'enfant a 'occasion d’un séjour, un avoir sur la prestation a

payer pourra étre envisagé. La situation sera examinée au cas par cas apres le séjour lors
d’une commission, composée d’élus et de personnels communaux.

Cas ne donnant pas droit a des avoirs :
Départ volontaire de I'enfant : si le départ est uniquement motivé par la demande de I’enfant

et suite a I'appréciation du directeur (sans raison médicale), les familles s’engagent a venir
chercher I’enfant sur le lieu du séjour. Le tarif du séjour sera entierement d{ par la famille.

L’exclusion de I’enfant : en cas de manquement grave aux regles élémentaires de conduites
a respecter, fautes graves, non-respect des biens et des personnes ou menaces vis-a-vis des
personnes ou dégradations volontaires des biens des sanctions seront prises a I'encontre des
auteurs. Ces sanctions seront portées a la connaissance des parents. Les familles s’engagent
a venir chercher leur enfant sur le lieu du séjour. Le tarif du séjour sera entierement dd par
la famille.

Article 7 - PAIEMENTS

Les factures seront envoyées par mail, sauf refus stipulé par la famille, mensuellement ou en
fin de période d’accueil (vacances, séjour). Elles seront accessibles sur I'ESPACE CITOYENS.

Les paiements se feront auprées du Régisseur de la Régie Unique en Mairie par cheque, en
especes ou en chéques vacances. Il est également possible de régler en ligne via votre ESPACE
CITOYENS par carte bancaire ou d’adhérer au prélevement automatique.

ATTENTION ! Tout paiement non réglé dans les dates indiquées sur 'ESPACE CITOYENS
entraineront un recouvrement au Trésor Public.
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Article 8 - RADIATION

La radiation d’'un adolescent(e) pourra étre prononcée pour un temps donné ou de facon
définitive aprés concertation de :

Monsieur le Maire
La Directrice du Service Loisirs-Jeunesse
Le Directeur de I’Accueil de Loisirs Adolescents

La radiation est possible dans les cas suivants :

Non-respect du présent reglement intérieur

Refus de paiement de facture ou paiement répété avec retards

Fausse déclaration tendant a faire bénéficier la famille d’'une participation minorée
Problémes de comportements

Article 9 - DROIT A L'IMAGE

Lors de certaines activités, I’Accueil de Loisirs Jeunes pourra étre amené a photographier ou

a filmer votre adolescent(e). Les photographies ou films pourraient faire I'objet d’exposition.

Les photographies pourraient illustrer des plaguettes municipales, des articles de presse ou des

articles du magazine municipal.

Les photographies ou films pourraient également apparaitre sur le profil Facebook de I’Accueil

de Loisirs Jeunes, la page officielle Facebook de la ville ou sur son site internet.

En cas de désaccord de votre part, veuillez le signaler en cochant la ou les cases NON de la

partie « Autorisation parentale » de la fiche de renseignements.

Article 10 - PERSONNEL

Personnel permanent : Un directeur diplomé et qualifié professionnellement
Personnel saisonnier : Les équipes recrutées se composent d’animateurs qualifiés

dans le respect desquotas fixés par le Ministére de la
Jeunesse et des Sports et des Solidarités Actives.

Le nombre d’animateurs est fixé en fonction des effectifs prévisionnels de chaque période.
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PARTIE FONCTIONNEMENT

Article 11 - HORAIRES

L’Accueil de Loisirs Jeunes est ouvert les mercredis en période scolaire de 13h30 a 18h30. Les
adolescent(e)s peuvent arriver et partir comme ils le souhaitent, aucun horaire spécifique sur
ces temps-la. Lorsque l'adolescent(e) est a I'extérieur de la structure, il n’est plus sous la
responsabilité de I’Accueil de Loisirs mais sous celle de ses parents.

Pour les sorties jeunes, des horaires spécifiques sont communiqués en fonction de la sortie
organisée.

En période de vacances scolaires, I’Accueil de Loisirs est ouvert du lundi au vendredi de 8h a
18h. Les adolescent(e)s sont tenu(e)s d’arriver entre 8h et 10h. Le temps prévu pour venir
chercher son adolescent(e) le soir est compris entre 17h et 18h. Si les parents autorisent leur
adolescent(e) a repartir seul(e) le soir, alors il pourra il pourra quitter la structure a partir de
17h.

Journée type

8h00 / 10h00 : Accueil, activités libres
10h00 / 12h00 : Activité en groupe (jeu sportif, sortie loisirs...)
12h00 / 13h00 : Repas
13h00/ 14h00 : Activités libres
14h00 / 16h00 : Activité en groupe (jeu sportif, sortie loisirs...)
16h00/ 16h30: GoUter
16h30/ 17h00: Activités libres
17h00 / 18h00 : Départ, activités libres

Article 12- ALIMENTATION

Les repas sont préparés par un cuisinier a la cuisine centrale qui se situe dans I'enceinte de
I"école élémentaire Fréderic Mistral.

Lorsque les repas sont pris sur place, ils sont livrés en liaison chaude dans des containers
alimentaires isothermes jusque dans la salle de cantine de I’école élémentaire ou les jeunes
prendront leurs repas.

Pour les jours de sorties, des repas pique-nique sont préparés et transportés par I'équipe
d’animation dans des glacieres hermétiques puis distribués aux adolescent(e)s.

Les go(ters sont transportés par I'équipe d’animation et distribués aux adolescent(e)s. Si
besoin, ils sont stockés dans le frigo de I’Accueil de Loisirs.
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Allergies alimentaires

Toute allergie alimentaire doit étre déclarée aupres de I’Accueil de Loisirs et sur la fiche de
renseignements. L’admission d’un(e) adolescent(e) souffrant d’allergies alimentaires est
soumise a la remise par les parents d’un Protocole d’Accueil Individualisé (PAI). Ce PAl est a
renouveler chaque année. Les parents concernés devront alors fournir le repas complet.

Les parents s’engagent a consulter a I'avance les menus.

[l ne pourra étre recherché une responsabilité de la municipalité pour les enfants allergiques
non déclarés.

Les régimes alimentaires ne relevant pas d’une prescription médicale ne pourront pas étre
pris en compte dans la constitution des repas.

Article 13 - SANTE

Les animateurs ne pourront administrer de traitement médical que si I’Accueil de Loisirs Jeunes
est en possession :
- Du duplicata de I'ordonnance du médecin

- Des médicaments remis dans leur boite portant le nom du jeune et mentionnant
les doses prescrites ainsi que les horaires de prises

Trouble de la santé et traitement médical régulier

L’admission des adolescent(e)s ayant un trouble de la santé est soumise obligatoirement a
I’élaboration avec les parents d’un Projet d’Accueil Individualisé (PAl). Ce PAIl est a
renouveler chaque année. Les parents s’engagent a fournir les médicaments nécessaires
et a vérifier la péremption de ces derniers.

Une trousse sera a fournir au nom de I'adolescent(e).

L’attestation de prise en charge pour les adolescents(es) en situation de handicap devra étre
fournie par les parents.

En cas de situation problématique repérée (accidents d’hygiene récurrents, comportement
violent...), les parents seront tenus de se rendre au rendez-vous indiqué par I'équipe
éducative afin d’adapter au mieux l'accueil du jeune.

Allergie médicamenteuse

Toute allergie médicamenteuse doit étre déclarée auprés de I’Accueil de Loisirs et sur la
fiche de renseignements. Il ne pourra étre recherché une responsabilité de la municipalité
pour les adolescents(es) allergiques non déclaré(e)s.

10
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Maladie contagieuse

Un(e) adolescent(e) contagieux ne peut pas étre admis(e) en Accueil de Loisirs. Toute
maladie contagieuse touchant les freres et sceurs ou les proches de la famille doit étre
signalée. L'adolescent(e) n’est admis(e) de nouveau dans I'établissement qu’aprés une
période d’éviction définie par I’Agence Régionale de la Santé (ARS) ou la remise d’un
certificat médical de non contagion. Des mesures spécifiques sont prises en cas de
pandémie, en accord avec les autorités sanitaires et sont communiquées aux familles.

Si la maladie se déclare dans la structure : dés qu’un(e) adolescent(e) est malade, le
responsable légal est prévenu. Il doit impérativement venir chercher son adolescent(e). En
cas d’'urgence, il est fait appel a un service d’urgence (Pompiers ou SAMU).

Accident bénin (coups, blessures légéres, piglres...)

L’adolescent(e)recevra les soins nécessaires dans la structure. Ces soins seront notés sur le
registre d’infirmerie et signalés le soir a la famille.

Accident grave

L’équipe de I’Accueil de Loisirs s’engage :
- A prévenir les pompiers ou le SAMU ainsi que les familles (ou a défaut les
personnes mentionnées sur la fiche de renseignements)
- Aaccompagner I'adolescent(e) en cas de transport vers un hépital ou une clinique

Les parents s’engagent a venir chercher leur adolescent(e) sur le lieu ou il a été transporté
dans les plus brefs délais.

Fievre

En cas de grosse fievre survenue dans la journée, les parents seront prévenus et tenus de
venir chercher leur adolescent(e).

Article 14 - REGLES DE VIE

Pour le confort de tous et dans le respect des objectifs pédagogiques de |I’Accueil de Loisirs,
un ensemble de regles de vie a été établi. Ces régles ne sont pas immuables. Elles peuvent
évoluer, notamment lorsqu’elles sont présentées et discutées avec le groupe d’adolescent(e)s
a chaque début de période d’accueil ou lors des moments de régulation prévus entre
animateurs et jeunes.

11
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En intégrant I’Accueil de Loisirs Jeunes, les adolescent(e)s s’engagent a :

- Respecter les autres adolescent(e)s, les équipes d’animateurs, son entourage
(matériel, véhicule, espaces verts)

- Ne pas avoir de comportement violent et ne pas user de vocabulaire grossier ou
indécent (les garcons et les filles doivent parler de maniére respectueuse)

- Ne pas mettre la musique trop forte

- Remettre les jeux, coussins, objets... a leur place apres utilisation

- Respecter les regles d’hygiéne

- Ne pas monopoliser la table de ping-pong ou le baby-foot, penser a partager 'accés

Article 15 - REPARATION - SANCTION
REPARATION

En cas de manque de respect d’une régle, les animateurs signalent la regle non respectée et
aident a rétablir le respect des regles.

Pour réparer son erreur, I'adolescent(e) peut s’excuser, proposer son aide, réfléchir a son
erreur et trouver une maniére originale de la réparer, de s’excuser. Des propositions en lien
avec l'erreur commise seront naturellement présentées par I'équipe éducative.

SANCTION

En cas de manguements persistants aux regles de vie ou en cas de manguement jugé grave
par I'équipe éducative (vol, détention de produits illicite...), une sanction pourra étre
prononcée par I"équipe en concertation avec le directeur de I’Accueil de Loisirs. La mise a
I"écart du reste du groupe pour un temps donné peut étre mise en ceuvre par I'équipe. La
sanction sera expliquée a I'adolescent(e) et a sa famille dans une perspective éducative.

L’exclusion temporaire pourra étre prononcée aprés concertation avec la responsable du
service loisirs-jeunesse. L'exclusion définitive pourra étre prononcée aprés concertation avec
Monsieur le Maire.

Article 16 - EFFETS VESTIMENTAIRES — MATERIEL NECESSAIRE

Par mesure de sécurité, les adolescent(e)s ne doivent pas porter de bijoux ou effets de grande
valeur.

L’Accueil de Loisirs décline toute responsabilité en cas de perte, de vol ou d’accident.
Il est souhaitable de prévoir :

- Des baskets et une tenue sportive

- Unsac ados avec une gourde ou une bouteille d’eau

12
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E:'.' Tault

- Unchapeau, un maillot, de la creme solaire et une serviette (en été)

Article 17 - TELEPHONE PORTABLE

Les téléphones portables sont tolérés a I’Accueil de Loisirs des lors qu’ils ne deviennent pas
source de probleme. En cas d’utilisation inadaptée (photos ou vidéos réalisées sans accord,
utilisation en dehors des temps autorisés...), le téléphone pourra étre mis de c6té par I'équipe
et remis aux parents en fin de journée.

Lors des séjours, les téléphones portables seront retirés au moment du début de la veillée
pour étre remis au moment des douches le lendemain aprés-midi.

La commune se réserve le droit d’interdire totalement I"utilisation du portable a I'occasion
d’un séjour.

Pour des raisons de sécurité routiére, lors des trajets en minibus, le conducteur se réserve le
droit d’interdire I'utilisation du téléphone portable pendant les trajets.

Les adolescent(e)s peuvent utiliser leur téléphone portable :
- Endehors des activités proposées
- Endehors des repas et gouters

En cas d’urgence, les parents pourront joindre le directeur au 04 42 4592 14.
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BeCREn

PARTIE A REMETTRE A L’ACCUEIL DE LOISIRS

Je  soussigné(e) :

Déclare avoir pris connaissance du reglement intérieur de I’Accueil
de Loisirs et m’engage a le respecter.

De plus, je m’engage a prévenir 'Accueil de Loisirs de tous
changements de situation.

Fait @ Ensues-1a-Redonne, l€.....coveveeeoiiee e

Signature des parents

JE SOUSSIZNA(@) .ttt et
Déclare avoir pris connaissance du reglement intérieur de |’Accueil
de Loisirs et m’engage a lerespecter.

Fait a Ensues-la-Redonne, le.....covevveeevecicieee.

Signature de I'adolescent(e)
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